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Panduan Bima untuk Direktorat Kemahasiswaan dan Alumni (DKA) 

 

Akses website pada URL https://bima.umsida.ac.id/ selanjutnya klik tombol login karyawan 
setelah itu lakukan login dengan menggunakan SSO. 

 

1. Tambah Mahasiswa Calon Penerima Beasiswa / Potongan 

Pada bagian ini merupakan proses DKA untuk menambahkan mahasiswa calon penerima 

beasiswa. 

Pilih menu pengajuan beasiswa, kemudian klik tombol tambah penerima 

 

Masukkan nim mahasiswa calon penerima beasiswa, kemudian klik tombol cari 

 

System akan menampilkan informasi mahasiswa calon penerima beasiswa berupa : 

- Identitas pendaftar 
- Prestasi & organisasi 
- Riwayat beasiswa calon penerima 
- Riwayat tagihan 
- Informasi beasiswa / potongan 

Pilih jenis beasiswa 

https://bima.umsida.ac.id/
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Di tab informasi beasiswa / potongan, system akan menampilkan informasi : (1) identitas 
beasiswa / potongan; (2) jurusan penerima beasiswa; (3) timeline beasiswa; (4) nominal 
beasiswa; (5) berkas pendaftaran beasiswa / potongan 

 

Dibagian bawah halaman di tab informasi beasiswa / potongan, klik tombol proses 

 

Data yang berhasil ditambahkan akan tersimpan dengan status proses input data 

 

2. Mahasiswa Buat Pengajuan Penerima Beasiswa Eksternal (Beasiswa Syarat Kuota) 

Pada bagian ini merupakan proses mahasiswa untuk membuat pengajuan beasiswa eksternal 

Pilih menu pengajuan, klik tombol tambah pengajuan 
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Pilih jenis beasiswa 

 

System akan menampilkan informasi mahasiswa calon penerima beasiswa berupa : 

- Identitas pendaftar 
- Prestasi & organisasi 
- Informasi beasiswa / potongan 

 

Dibagian bawah halaman di tab informasi beasiswa / potongan, klik tombol simpan 

 

Data yang berhasil ditambahkan akan tersimpan dengan status draft 

 

3. Mahasiswa Kirim Pengajuan Penerima Beasiswa 

Pada bagian ini merupakan proses mahasiswa untuk mengirim pengajuan sebagai penerima 

untuk beasiswa / potongan. 

Pilih menu pengajuan, system akan menampilkan daftar beasiswa yang didaftarkan oleh DKA 

untuk mahasiswa yang bersangkutan. 
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Untuk melihat detail pengajuan beasiswa : pilih data beasiswa dengan status draft dan klik 

tombol icon eye 

 

INFO! Jika ada syarat berkas, mahasiswa harus melakukan upload berkas dengan pilih data 

beasiswa dengan status draft dan klik tombol icon pencil 

 

Upload syarat berkas pendaftaran beasiswa / potongan di tab informasi beasiswa / potongan di 

bagian bawah halaman, kemudian simpan draft 
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Jika berkas sudah di upload, mahasiswa kemudian akan melakukan pengajuan beasiswa / 

potongan dengan klik tombol icon eye pada data beasiswa dengan status draft (pastikan kolom 

file ada tombol untuk lihat file untuk mengecek berkas sudah terupload dengan sesuai), 

kemudian klik tombol kirim pengajuan 

 

INFO! Jika tidak ada syarat berkas, maka mahasiswa bisa langung mengirim pengajuan 

dengan klik tombol kirim pengajuan 

 

System akan menyimpan data dengan status pengajuan 

 

4. Mahasiswa Revisi Berkas Pengajuan Penerima Beasiswa 

Pada bagian ini merupakan proses mahasiswa untuk merevisi atau upload ulang syarat berkas 

pengajuan beasiswa  

Pilih menu pengajuan, pilih data dengan status revisi, klik tombol icon pencil 
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Dibagian bawah halaman di tab informasi beasiswa / potongan, upload ulang file yang direvisi, 
kemudian klik tombol simpan draft 

 

Untuk mengirim revisi pengajuan klik tombol icon eye 

 

Klik tombol kirim pengajuan 

 

Data akan tersimpan dengan status pengajuan 
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5. Verifikasi Syarat Berkas Beasiswa 

Pada bagian ini merupakan proses kemahasiswaan untuk melakukan verifikasi mahasiswa 

calon penerima beasiswa. 

Pilih menu pengajuan beasiswa, pilih data mahasiswa penerima beasiswa dengan status 

pengajuan, klik tombol icon pencil 

 

Lakukan verifikasi berkas dibagian bawah halaman di tab informasi beasiswa / potongan, 

 

Tombol simpan draft : jika ingin menyimpan verifikasi sebagai draft 

Tombol revisi berkas : jika mahasiswa perlu merevisi berkas yang diupload, maka Ketika klik 

tombol revisi berkas, data akan kembali ke mahasiswa untuk di revisi, dan data akan tersimpan 

dengan status revisi berkas 

 

Tombol proses : jika ingin langsung memproses pengajuan beasiswa 

INFO! Jika tidak ada syarat berkas, maka kemahasiswaan bisa langung memproses 

pengajuan dengan klik tombol proses 
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Jika semua berkas lolos verifikasi maka data pengajuan akan tersimpan dengan status diterima 

(jika beasiswa tidak ada syarat tes), jika beasiswa ada syarat tes maka data pengajuan akan 

tersimpan dengan status menunggu tes 

 

Jika terdapat berkas yang tidak terverifikasi maka data pengajuan akan tersimpan dengan status 

ditolak 

 

6. Mahasiswa Membuat Sanggahan Beasiswa yang Ditolak 

Pada bagian ini merupakan proses mahasiswa untuk membuat dan mengirim sanggahan untuk 

pengajuan beasiswa yang ditolak 

Pilih menu pengajuan, pilih data pengajuan dengan status ditolak, klik tombol icon pencil 

 

Dibagian bawah halaman di tab informasi beasiswa / potongan, dibagian berkas pendaftaran 

mahasiswa dapat melakukan upload ulang file dan memberikan sanggahan di catatan 

mahasiswa, kemudian klik tombol simpan draft 

 

Untuk mengirim sanggahan klik tombol icon eye pada data pengajuan dengan status ditolak 
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Pastikan berkas sudah selesai diperbaiki dan sanggahan catatan mahasiswa sudah diisi, 

kemudian klik tombol kirim sanggahan 

 

Data akan tersimpan dengan status mengajukan sanggahan 

 

7. Verifikasi Sanggahan Mahasiswa 

Pada bagian ini merupakan proses kemahasiswaan untuk melakukan verifikasi sanggahan 

mahasiswa calon penerima beasiswa. 

Pilih menu pengajuan beasiswa, pilih data mahasiswa calon penerima beasiswa dengan status 

mengajukan sanggahan, klik tombol icon pencil 

 

Lakukan verifikasi sanggahan mahasiswa dibagian bawah halaman berkas pendaftaran di tab 

informasi beasiswa / potongan, centang pada kotak verifikasi dan perbaiki catatan validator 

kemudian klik tombol proses 



12 
 

 

Kemudian klik tombol proses 

 

Jika semua berkas lolos verifikasi maka data pengajuan akan tersimpan dengan status diterima 

(jika beasiswa tidak ada syarat tes), jika beasiswa ada syarat tes maka data pengajuan akan 

tersimpan dengan status menunggu tes 

 

8. Pindah (Pengalihan) Beasiswa Tahfidz untuk Mahasiswa Tidak Lolos Test 

Pada bagian ini merupakan proses kemahasiswaan untuk melakukan pindah atau mengalihkan 

beasiswa tahfidz untuk mahasiswa calon penerima beasiswa tahfidz yang tidak lolos hafalan 

test (hafalan test kurang). 

Pilih menu beasiswa, search nama mahasiswa atau jenis beasiswa dengan status ditolak, 

Untuk melihat hasil nilai test hafalan beasiswa tahfidz, klik icon eye 

 

Pada bagian halaman tab tahfidz, klik icon eye 
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Detail nilai test hafalan beasiswa tahfidz 

 

Untuk memindahkan atau mengalihkan beasiswa tahfidz, klik tombol icon → 

 

Pilih jenis beasiswa 
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Klik tombol proses di bagian bawah halaman 

 

9. Upload Bukti Transfer untuk Mahasiswa Penerima Bantuan 

Pada bagian ini merupakan proses kemahasiswaan untuk mengupload bukti transfer untuk 

mahasiswa penerima bantuan. 

Pilih menu pengajuan beasiswa, search data bantuan, pilih data mahasiswa penerima bantuan 

dengan status diterima dan belum upload, klik tombol icon image 

 

Upload bukti transfer dengan tipe file pdf dan maksimal ukuran file 4 MB 

 

Jika sudah transfer dan upload bukti transfer status pengajuan diterima dan sudah upload  
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Di system myumsida upay mahasiswa, bantuan akan tercatatkan di menu mutase dan nominal 

transfer akan tersimpan sebagai saldo 

 

 

10. Validasi Calon Penerima Beasiswa 

Pada bagian ini merupakan proses kemahasiswaan untuk melakukan validasi calon penerima 

beasiswa. 

Pilih menu validasi beasiswa, klik tombol tambah validasi 
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Pilih tahun angkatan mahasiswa (bersifat wajib), nama beasiswa, sumber beasiswa, validasi 

untuk tahun akademik (bersifat wajib), program studi mahasiswa (bersifat wajib), kategori 

beasiswa, jenis keringanan,  

Kemudian klik tombol cari 

 

Check semua data mahasiswa penerima beasiswa : status beasiswa, syarat ipk, syarat tahfidz 

apakah memenuhi untuk mahasiswa mendapatkan beasiswa di tahun akademik tersebut atau 

pending untuk tahun akademik tersebut, 

Kemudian klik tombol proses 

 

 

 


