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PENGANTAR PEDOMAN

Puji syukur kami panjatkan kepada Allah SWT, karena atas berkat dan rahmat-Nya,
buku panduan system Informasi Pengelolaan Aset (Pengguna) dapat terselesaikan. Penulisan
buku panduan ini dilakukan dalam rangka untuk meningkatkan mutu pelayanan Universitas
Muhammadiyah Sidoarjo.

SIPA adalah sistem informasi pengoloahan asset Universitas Muhammadiyah
Sidoarjo (UMSIDA) berbasis website. Dapat di akses di website dengan tautan
https://mycampus.umsida.ac.id/. Aplikasi ini dapat digunakan untuk membantu proses
pembelian barang atau asset di surya mart atau non-surya mart di setiap unit yang beradi di
universitas Muhammadiyah Sidoarjo. Di website ini juga admin juga bisa melihat dimana
saja letak barang atau asset berada. SIPA mempunyai 2 hak akses sebagai login, pertama hak
akses penguna, dan kedua hak akses admin.

Akhir kata, semoga dengan adanya pedoman ini dapat meningkatkan mutu pelayanan
universutas Muhammadiyah Sidoarjo dan tentunya dapat memberikan manfaat sebagaimana
yang diharapkan.

Sidoarjo, Agustus 2022

Penyusun



SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN ASET (SIPA)
PENGGUNA

1. Buka browser (google chrome, firefox, opera, dll). Dengan ketik URL

https://mycampus.umsida.ac.id/

| @ mycampus.umsida.ac.id

2. Akan masuk di halaman My Campus Umsida, yang terdapat berbagai sistem informasi
yang dimiliki UMSIDA.

SATU PINTU UNTUK BERBAGAI LAYANAN

LAYANAN KAMI
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https://mycampus.umsida.ac.id/

3. KIlik menu SIPA. Maka akan muncul halaman login SIPA.

SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN ASET
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO e e
Jangan lupa gunakan Log Out untuk mencegah pihak yang bdak
bermenang mlakisk salu yang fidak dinginkan pada data
Anda

Jangan menqgunakan tanggal kahir stau hal-hal umum lannya
sebagai password.
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Ubah password And -ara berkala. Ounakan password minimat
2 karaklar (hurf kap nuf kecil, dan angka)

SISTEM INFORMASI PENGELOLAAN ASET

UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SIDOARJO ey s s e L
Jangan lupa gunakan Log Out untuk mencegah pihak yang bdak
berwenang melakiskan sesualy yang fidak diinginkan pada data
Anda

Jangan menqgunalcan tanggal kahir tau hal-hal umum lannya
52Dagal password

Copynght © 2022

© Copyright 2019




5. Akan muncul halaman Dashboard SIPA. Yang berisi grafik jumlah asset di tahun 2022.

1 aindo di menu prisfil

ot dan silohkan legin lag dengan user dan possword yang baru

Dashboard

Grafik Jumiah Aset 2022

B Minimal o o menu profit
dan siahkan legin logi dengon user don possword vang baru
Andiytical : ahils ik o ¥ang

Demographical

Modern

Grafik Jumlah Aset 2022

e Minimal
Page Not Found



404 Page Mot Found

The page yo requested was mot found

e Analytical
Page Not Found

e Demographical
Page Not Found

e Modern
Page Not Found

7. Menu Transaksi sendiri berisi tentang perintaan BHP ATK.

Dashboard

Grafik Jumiah Aset 2022




BHP (Barang Habis Pakai) merupakan suatu kebutuhan yng harus dipenuhi dan diperhatikan
penggunaannya pada suatu instansi.

e Permintaan BHP

| sipaumsida.acid

Data Barang Habis Pakal

Q searct

Map Botlk Kortas
FEHIS Stock : 0/ Buah
Stock 3 [ Pack

Ay

Di halaman permintaan

BHP, penguna bisa mengajukan permintaan yang mereka
butuhkan.

Memilih Barang

e | sipa.umsida.acid,

Data Barang Habis Pakal

Daftar Permintoon
Q searct
Cartricige Canon CL 41 1 .
Colour
Amplop Kop Map Botlk kortes
FEHIS Stock : 0/ Buah
Stock : 3 [ Pack
Stock: 0/ Buah
- e
£ R pifal
CaNE 8 G L g 0, .
O Type here to search " ~ . t g z %) IND

Pengguna bisa memilih barang, sesuai dengan kebutuhan.



Memilih lebih dari satu barang

sipa.umsida.acid

d £ TRANSAKSI

Data Barang Habis Pakai

Daoftar Parmintoon

Cartridge Canon CL 41 2 -
Colour -it
Rektorat F4 Putih Sidu 80 gr I .

Amplop kop Map Batik Kertos
> FBHIS Steck: 0 / Buah
26A Stock:3 [ Pack

Stock: 0/ Buch

JLLLIL LI ==
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CL 4l snewman Hitom
Stock: 3 [ Buah Stock : 83 [ Bugh

Pengguna bisa memilih lebih dari satu jenis barang, sesuai dengan kebutuhan.

Menambah jumlah barang

sipa.umsida.acid.

Data Barang Habis Pakal

Q search

Cartridge Canon CL 41 2 ’
Colour

Amplop Kop Map Botik Kertos
Cormpatitel New FBHIS Stock: 0/ Buch
2 Stock : 3 [ Pock

Snowman Hitam
Stock :83 [ Bush 264
Stock: 0/ Buah

(1233333
SR AY

Pengguna bisa memilih lebih dari satu barang, sesuai dengan kebutuhan.



Simpan daftar permintaan

e | sipa.umsida.acid,

< Doshboard £ TRANSAKS!

a Doftor Permintoan
Searct

Cantricige Canon CL 41 2 -
Cartridge Toner Colour -3
Compatible 264

Rektorat F4 Putih Sictu 80 gr 1 .

Map Botik Kertos
Stock : 0 / Buch

T

Snowman Hitom BHIS
Stock -3 [ Pack

$tock : 83 [ Buch

=

o

Pengguna akan menyimpan permintaan barang yan telah dibuat.

e Riwayat Permintaan

=N A t 5 msida.acid/mirznszksi

Sh=/A

SHETEN | WFOBIE] FENGELOLANN ASET

@ Doshbcord € TRAMSAKSH

Parrringaan AHP ayat Far 100
Q Zeard

No  Barcode Nama Sarsng Nama Jenis

1 4560885273440 Cartridge Canon CL 41 Colour AR Tulls Hantor 1 Diretur

2 ACDODS? ‘Vaive Charging AC Alat / Bahan Alr Conaitioning 1 Diretur

3 ACO0057 Vakve Changing AC Alal / Bahan Air Conditioning 1 Diretur

4 BoOoo44 Materal 10000 Alat Tulls Kantor 4 Sudah Diambif
5 000029 Reffil Wiiter Pental Wama Biru Alal Tulis Kantor 1 Sudah Dambil

= ﬂ oSoi2sdaE Show Al 2:|73

Riwayat permintaan berisi tetang, permintaan apa saja yang telah dibuat sebelumnya.



Memilih kolom yang akan ditampilkan

Sip.msida e i

Doshboord 2 TRANSAKSI

Data Barang Habis Pakai

 BHP Hiwayot Parmintoan

Mo Mama Barany Qly 5

1 ADEOO992T3440 Carlndge Canon CL 41 Colour Alat Tulis Kanior 1 Diretur

2. ACDDOST Walve Charging AC Alat ! Bahan Ar Conditioning 1 Diretur

3, —anenns p— 1L Alat ! Bahan Alr Condiloning 1 Diretur

| Na =N s sodatim

4| Barcode 10000 Alat Tulls Kantar 4 Sudah Otambi
Mama Baang |

6]  Mama Jenks . Inter Penfel Warna Biru Alat Tulis Kanior 1 Sudah Dizmbd
(e

Ok | Cancel

@ E«. 5ot IR A 5

Pengguna bisa memilih kolom apa saja yang mau di lihat.

Export to Excel

sipa. emesidane. i /i

Doshboord 2 TRANSAKSI

Data Barang Habis Pakai

 BHP Hiwayot Parmintoan

Mo Mama Barany Qly 5
1 ADEOO992T3440 Carlndge Canon CL 41 Colour Alat Tulis Kanior 1 Diretur
2 ACODOST WValve Charging AC Alat ! Bahan Ar Condetioning 1 Diretur
3 ACDDOST Valve Charging AC Alat! Bahan Alr Condiioning 1 Diretur
4 BOODO44 Materal 10000 Alat Tults Kamar 4 Sudah Otamba
B 000021 Reffil Wiiter Pented Warna Biru Alat Tulis Kanior 1 Sudah Dizmbd

Riwayat perintaan bisa di download dengan format excel.



Show all

card £ TRANSAKS!

Data Barang Habis Pakdi

Ne  Barcode

1 8947013400007

2 B9542921MTE1

3 BSIB05318TIE0

4 3504202111761

§  ADDE3

§  BIS3EER0GO0SS

T 854292111761

£ 9533908370062

8  B99H05H18TEE0

Hama Barang

Sufi Botol 330 mi =i 24 biji
Gunting M20D Scissor
Kertas Ad 70 gr Copy Paper
Gunting M200 Scissor
Boipoin Hitam Piccolo

Remi Cutter Joyeo L - 150
Gunting MA00 Scissor
Lakizan Hitam Joyko Scm

Keras A4 70 gr Copy Paper

Naima Jeis

Aur Menum

ARt Tulls Kantor

Akat Tulis Kantor

Alat Tulis Kanior

ARt Tulls Kantor

A3t Tulls Kantor

Alat Tulis Kanior

Alat Tulis Kantor

Alat Tulls Kanzor

Q, search

CHy - Stalus

2 Sudah Dambil
1 Sudan Dizmiil
1 Sudat Diameil
1 Sudah Dambil
3 Sudak Dizmiil
1 Sudan Diamoil
1 Sudah Dambil
1 Sudan Dizmbil

2 Sudan Dambi °

Untuk show all sendiri berfungs untuk menampilkan semua data tanpa perlu mengganti

halaman.

8. Profil

oord

Sege it

Seteiah gont, s

Dashboard

Grafik Jumlah Aset 2022

Ryan Dewontoro, S.Kom

(% )

Di pojok kanan terdapat gambar orang yang berisi beberpa menu pilihan yaitu my profile, my
balance, inbox, account setting dan logout.



My Profil
Didalam My Profil terdapat 3 menu lainnya yatu :

Time line

sipa.umsidnacid
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Di menu profil terdapat biodata diri pengguna.



Setting

Rw 2 10283 Ds. Korongrejo

Ahmedabad
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Dimenu setting penguna bisa merubah bidata diri termasuk mengubah password.

e My Balance

e Inbox

e Account Setting

e Memilih foto profil

-
Ahmedabad
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Dimenu ini juga bisa mengubah atau mengupload foro profil.



sipa.umsida.ac.id
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SATU PINTU UNTUK BERBAGAI LAYANAN

LAYANAN KAMI
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Akan kebali di halaman My Campus Umsida



